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INTRODUCCIO

El médulo de repositorio de documentos para planes curriculares, es parte del sistema
regional desarrollado con el proposito de almacenar los planes curriculares de los
docentes, realizar cambios en el periodo académico, compartir herramientas dentro de la
institucion, brindar herramientas por parte de los especialistas; este modulo tiene un

alcance dentro de la region de Apurimac.

Este documento tiene por finalidad brindar una guia sobre las funciones y la forma de uso

del modulo de repositorio.
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INICIO DE SESIOJ

Para iniciar la aplicacion, ingrese a la direccion:

W

http://pcr.dreapurimac.gob.pe

al ingresar al sistema nos mostrara la siguiente interfaz:

% SISTEMA REGIONAL INICIO  REPOSITORIO ~ CONTACTANOS

e

BYENMVENIDOS AL SISTEMA REGIONAL DE EDUCACI

Para ingresar al sistema inicie sesion

// INICIAR SESSION

Para ingresar es necesario su DNI y la contrasefia la cual serd @repo2020, una
vez llenado los datos realice click en INGRESAR, el cual le llevara al siguiente
formulario.

DREAApurimac

Ingrese sus datos para acceder al sistema

‘ 00000000 - ‘

Ingresar



http://pcr.dreapurimac.gob.pe/
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Una vez ingresado el sistema le mostrara un mensaje de bienvenida, como también
los datos de la institucion educativa y un resumen de la cantidad de archivos que
fueron cargados:

Y - PR O JESUS PRAGA a
B SISTEMA REGIONAL Cerrar sesion 17 NINO JESUS DE PRAGA | @ TANIA MARROQUIN | &

ﬂ Director | Inicial - Jardin
Cant. de docentes Cant. planes anuales Cant. unldades Cant. sesiones

Datos de la LE.

Cadigo r. 404285
Tipo de ublica de gestién directa
Wivel: Inicial - Jardin

Ugel: UGEL Abancay
Distrito: CURAHUASI

Como se muestra en la imagen anterior, en la parte superior se tiene el nombre de la
institucién educativa, el nombre del docente, el usuario con sus opciones (manual
del usuario) y las notificaciones en caso de que tenga un documento compartido ya
sea por el director o especialista.

En la seccién de la izquierda se tiene el menu del director.

1 INICIO: Nos mostrara la bienvenida al sistema y el resumen de los datos que
se almaceno.

1 AULA VIRTUAL: Modulo para impartir cursos de parte de los especialistas
hacia los docentes y directores.

1 REPOSITORIO: En esta seccion se cargara los planes anuales, unidades de
aprendizaje, sesiones; la manera de subir estos archivos se explicara en los a
continuacion.

Archivo
1 1 . 1 Seleccionar archive |Ningdn archivo seleccionado
1 Para subir el archivo: click en , el cual nos mostrar un
cuadro
@ Abrir X
1 <« Escritorio »  plan-curricular v | D Buscar en plan-curricular »
Organizar « Mueva carpeta =« M e
# Acceso rapido MNombre . Fecha de modifica... Tipo
& Oned E compartir-1 46 a.. Adobe Acrobat
neDrive
E compartir-2 . Adobe Acrobat
3 Ecte equipo ) excel-1 . Hoja de célculo
* Descargas ) word-1 .. Documento de
Documentos img-1 Za.. Archiva PNG
B Escritorio E plan-1 « Adobe Acrobat
R E plan-2 . Adobe Acrobat
& Imdgenes
Js Musica
n Videos
%a Disco local (C)
- dato (D¢)
& Red
- <
Nombre: | firmas V| Todos los archives ~
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Planificacion
anual

Dentro de la seccion de menu, encontrara una opcion para subir plan anual, pulsara
click en la opcion fPlanificaciéon anualo , posteriormente | e mos
formulario, segun al nivel de la institucion educativa (inicial, primaria, secundaria).

PROCEDIMIENTO PARA GUARDAR, PARA LOS NIVELES (INICIAL, PRIMARIA,
SECUNDARIA).

FORMULARIO DE INICIAL

1 Edad: El plan anual se subira acorde a la edad que elija.

1 Seccion: Lista de secciones,encasodeser Yni co el egir AUNI C
1 Archivo: Click en esta opcién para cargar el archivo a guardar.
1

Periodo Académico: Si el plan anual se llevara por trimestre o bimestre, escoger
realizando click.

1 Estado: En caso de hacer publico el archivo, solo realice cickenAa COMPART I R
ARCHI VOOo; de esta manera | os dem8s wusuar.i
anual y descargarlo; en caso de no hacerlo publico NO REALICE CLICK.

1 Comentario: Si se tiene alguna observacién o comentario sobre el archivo del
plan anual, se guardara en esta caja de texto.

1 Limpiar: Borrara todos los datos anteriores mencionados.

1 Guardar: Guardara en un registro el archivo del plan anual con los respectivos
datos que ingrese.

Agregar planificacion anual

Edad: Seccién: Archivo:

Seleccione la edad M Seleccione la seccion M Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Periodo académico: Estado: Comentario:

® Trimestre Bimestre Compartir el archivo A

0OJO: El plan anual se guardara acorde a la edad que ingrese, es decir si elije
edad 1, se almacenara el plan anual para esa edad.




Modulo Repositorio: Manual de Director m

FORMULARIO DE PRIMARIA Y SECUNDARIA

Grado: El plan anual a que grado pertenece.

Secci-n: Lista de secciones, en caso de s
Curso: El plan anual se subird acorde al curso que elija.

Archivo: Click en esta opcion para cargar el archivo a guardar.

= =2 =4 4 A

Periodo Académico: Si el plan anual se llevara por trimestre o bimestre, escoger
realizando click.

1 Estado: En caso de hacer p¥blico el archi
ARCHI VOO ; de esta manera | os dem8s wusuari
anual y descargarlo; en caso de no hacerlo publico NO REALICE CLICK.

1 Comentario: Si se tiene alguna observacién o comentario sobre el archivo del
plan anual, se guardara en esta caja de texto.

1 Limpiar: Borrara todos los datos anteriores mencionados.

1 Guardar: Guardara en un registro el archivo del plan anual con los respectivos
datos que ingrese.

Agregar planificacion anual

Grado: Seccién: Curso:

Seleccione el grado v Seleccione la seccion T Seleccione un curso

Archivo: Periodo académico: Estado:

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado ® Trimestre Bimestre Compartir el archive

Comentario:

carm

0JO: El plan anual se guardara acorde al curso que ingrese, es decir si elije
ingles, se almacenara el plan anual para ese curso.
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PROCEDIMIENTO PARA ELIMINAR y EDITAR, PARA LOS NIVELES (INICIAL,
PRIMARIA, SECUNDARIA).

En la imagen se muestra un listado de los planes anuales guardados:

INICIAL

Lista de plan anual

Nivel Edad Seccidén P. academico Formato Peso Opciones
Inicial - Jardin 0 ANOS seccion A Trimestre B pdf 559-kb (= [ =] & | w [W0unidades]
Inicial - Jardin 1ANO seccion B Trimestre B pdf 109-kb (= [ =] & |0 [Wounidades ]

PRIMARIA'Y SECUNDARIA

Lista de plan anual

Nivel Edad Seccién Curso P. academico Formato Peso Opciones
Primaria  PRIMERO  seccion A COMUNICACION Trimestre B pdf 109-kb (= | =] & ] & [ B0 unidades]
Primaria SEGUNDO seccion B INGLES Trimestre B pdf 559-kb EEEU

: Nos mostrara la cantidad de unidades didacticas que tiene el plan anual.

1 E: Nos mostrara el comentario o la observacion que realizo al registro del
plan anual.

1 E: Al realizar click a este icono nos descarga el documento del plan anual.
1 u : Este icono nos sirve para eliminar el registro del plan anual.

1 E : Con este boton podremos editar los datos del registro del plan anual, debe
de realizar click en este icono, una vez realizado click nos mostrara los datos
cargados en el formulario como se muestra a continuacion.

Agregar planificacion anual

Edad: Seccién: Archivo:
1 ANO M B M Seleccionar archivo | Ningdn archive seleccionado
Periodo académico: Estado: Comentario:
® Trimestre '/ Bimestre ¥ Compartir el archivo plan anual 2

s
m

Lista de plan anual

Nivel Edad Seccién P. academico Formato Peso Opciones
Inicial - Jardin 0 ANOS seccion A Trimestre pdf 559-kb 4]
Inicial - Jardin 1 ANO seccion B Trimestre B pdf 109-kb BEE2Aa
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0JO: En caso de cambiar el archivo solo debe de volverlo a cargar el archivo, asi
se reemplazara el anterior archivo.

AGREGAR

UNIDAD

Dentro de la seccion de mend, encontrara una opcion para subir las unidades,
pul sar c¢| i c kAgregar uhidad digacticabn M ost eri or ment e

siguiente formulario, segun al nivel de la institucién educativa (inicial, primaria,
secundaria).

0 ANOS | Trimestre

Seccion A

1 ANO | Trimestre

Seccion B

Tiene 1 unidades

)

Tiene 0 unidades

)

Lista de todas las unidades

10 s

Buscar archivos

Edad Tipo Nombre Fecha de la unidad Formato Peso Opciones
0 ANOS Proyecto primera unidad enero pdf 109-kb E E u
Tiene 1 archivos. Anterior - Siguiente

En la parte superior nos mostrara los recuadros con informacion del plan anual, nos
mostrara un recuadro por plan anual.

En la tabla se listara las unidades que se tiene en todos los planes anuales
GUARDAR UNIDAD (INICIAL, PRIMARIA, SECUNDARIA):

Para guardar un registro de una unidad debe de realizar click en el recuadro, en el
icono ) , h0s mostrara el siguiente formulario.

Agregar unidad didactica

Tipo de unidad: Nombre de unidad: Fecha a la que pertenece:

Seleccione tipo de unidad v Elija el mes: v
Archivo: Estado: Comentario:

Seleccionar archive | Ningun archiv...seleccionade L) Compartir el archivo Enter ...

4

limpiar | Mostrar tedos los archives | Guardar
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De la imagen anterior, los datos a guardar son:
1 Tipo de unidad: El tipo de unidad que se guardara.

1 Nombre de la unidad: El nombre del registro de la unidad.

1 Fecha ala que pertenece: Fecha en la que se realizara la unidad.

1 Archivo: Archivo de la unidad el cual se registrara.

i Estado:En caso de hacer p¥%blico el archi vo,
ARCHI VOO ; de esta manera | os dem8s wusuar.i

anual y descargarlo; en caso de no hacerlo publico NO REALICE CLICK.

1 Comentario: Si se tiene alguna observacion o comentario sobre el archivo del
plan anual, se guardara en esta caja de texto.

1 Limpiar: Borrara todos los datos anteriores mencionados.

1 Guardar: Guardara en un registro el archivo de la unidad con los respectivos
datos que ingrese.

ELIMINAR Y EDITAR UNIDAD (INICIAL, PRIMARIA, SECUNDARIA):

Como se muestra en el listado de unidades, tendremos la opcién de eliminar, editar
entre otros:

Lista de unidades

10 s

Edad Tipo Nombre Fecha de la unidad Formato Peso Opciones
0 ANOS Proyecto primera unidad enerc pdf 109-kb EEED
0 ARNOS Taller segunda unidad febrero pdf 108-kb BEEB

Tiene 2 archivos. Anterior Siguiente

‘""5 : Nos mostrara la cantidad de sesiones que tiene la unidad.

1 E: Nos mostrara el comentario o la observacién que realizo al registro de la
unidad.

1 E: Al realizar click a este icono, nos descarga el documento de la unidad.
i u : Este icono nos sirve para eliminar el registro de la unidad.

1 E: Con este boton podremos editar los datos del registro de la unidad, debe
de realizar click en este icono, una vez realizado click nos mostrara los datos
cargados en el formulario como se muestra a continuacion.
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Agregar unidad didactica

Tipo de unidad: Nombre de unidad: Fecha a la que pertenece:
Proyecto T primera unidad Enero v
Archivo: Estado: Comentario:

¥/ Compartir el archivo primera unidad

| Seleccionar archivo | Ningun archiv...seleccionado y

m Mostrar todos los archivos | Guardar cambios

Lista de unidades

10 s Buscar archivos
Edad Tipo Nombre Fecha de la unidad Formato Peso Opciones
0 ANOS Proyecto primera unidad enero pdf 109-kb E E E [l 1 scsiones |
0 ANOS Taller segunda unidad febrero pdf 109-kb Eaﬂm
Tiene 2 archivos. Antetior n Siguiente

El registro para edicion seleccionado se resaltara, para saber que registro se edita.

Para poder eliminar la unidad es necesario que no tenga sesiones con las que trabaje, si
la unidad tiene sesiones el sistema no nos permitira eliminar la unidad, para lo cual
primero debe de eliminar las sesiones de la unidad, una vez echo este procedimiento se
podra eliminar la unidad.

0JO: En caso de cambiar el archivo solo debe de volverlo a cargar el archivo, asi se
reemplazara el anterior archivo.

10
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AGREGAR

SESION

Dentro de la seccion de menu, encontrara una opcion para subir las sesiones, pulsar
click en Agaegap pesioneso , i posteri ormente | e
formulario, segun al nivel de la institucion educativa (inicial, primaria, secundaria).

0 ANOS | Trimestre
Seccion A
B Tiene 2 unidad

1 ANO | Trimestre
Seccion B
B Tiene 0 unidad

B Tiene 0 sesion

)

B Tiene 2 sesion

Lista de todas las sesiones -

10 s Buscar archivos

Edad Unidad Tipo Nombre de la sesion Formato Peso Fecha de registro Opciones
0 ANOS primera unidad Proyecto primera sesion pdf 109-kb 2020-03-12 E u
0 ANOS segunda unidad Taller segunda sesion pdf 559-kb 2020-03-12 Eu
Tiene 2 archivos. Anterior Siguiente

En la parte superior nos mostrara los recuadros con informacion del plan anual, nos
mostrara un recuadro por plan anual, como tambien la cantidad de unidades y
sesiones con las que cuenta el plan anual.

En la tabla se listara las sesiones que se tiene en todos los planes anuales
GUARDAR SESION (INICIAL, PRIMARIA, SECUNDARIA):

Para iuardar un registro de una unidad debe de realizar click en el recuadro, en el

icono , h0s mostrara el siguiente formulario.

0 ANOS | Trimestre 1 ANO | Trimestre

Seccion A Seccion B
I Tiene 2 unidad I Tiene 0 unidad

I Tiene 2 sesion I Tiene 0 sesion

© )

11

mo s
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Agregar unidad didactica

Unidades: Nombre: Archivo:

Seleccione unidad v Seleccionar archivo | Ningun archiv...seleccionadeo

Estado: Comentario:

Compartir el archivo

limpiar | Mostrar todos los archives | Guardar

De la imagen anterior, los datos a guardar son:

1 Unidades: Nos mostrara las unidades que se registraron del plan anual
seleccionado.

1 Nombre: El nombre del registro de la sesion.
1 Archivo: Archivo de la unidad el cual se registrara.

9 Estado: En caso de hacer publico el archivo, solo realice clicken A COMPARTI R
ARCHI VOO ; de esta manera | os dem§s usua
sesion del plan anual y descargarlo; en caso de no hacerlo publico NO
REALICE CLICK.

1 Comentario: Si se tiene alguna observacién o comentario sobre el archivo del
plan anual, se guardara en esta caja de texto.

1 Limpiar: Borrara todos los datos anteriores mencionados.

1 Guardar: Guardara en un registro el archivo de la unidad con los respectivos
datos que ingrese.

ELIMINAR Y EDITAR SESION (INICIAL, PRIMARIA, SECUNDARIA):

Como se muestra en el listado de las sesiones, tendremos la opcion de eliminar, editar
entre otros:

Lista de sesiones

10 s

Edad Unidad Tipo Nombre de la sesion Formato Peso Fecha de registro Opciones
0 ANOS primera unidad Proyecto primera sesion pdf 109-kb 2020-03-12 EEBD
0 ANOS segunda unidad Taller segunda sesion pdf 559-kb 2020-03-12 EBD
Tiene 2 archivos. Anterior Siguiente

i E : Nos mostrara el comentario o la observacién que realizo al registro de la sesion.
1 E: Al realizar click a este icono, nos descarga el documento de la sesion.

i u : Este icono nos sirve para eliminar el registro de la sesion.

12
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1 E: Con este boton podremos editar los datos del registro de la sesion, debe de
realizar click en este icono, una vez realizado click nos mostrara los datos cargados
en el formulario como se muestra a continuacion.

Agregar unidad didactica

Unidades: Nombre: Archivo:
primera unidad v primera sesion Seleccionar archive | Ningun archiv..seleccionade
Estado: Comentario:
¥ Compartir el archivo archivo 1

v

@ Mostrar todos los archivos | Guardar cambios

Lista de sesiones

10 s Buscar archivos
Edad Unidad Tipo Nombre de la sesion Formato Peso Fecha de registro Opciones
0 ANOS primera unidad Proyecto primera sesion pdf 109-kb 2020-03-12 E E E u
0 ANOS segunda unidad Taller segunda sesion pdf 559-kb 2020-03-12 Euu
Tiene 2 archivos. Anterior n Siguiente

DOCUMENTOS DE

GESTION

Dentro de la seccion de menu, encontrara una opcién para cargar los archivos propios

de la instituci - -n educat i vDocumentod deagestiand j c k
posteriormente le mostrara el siguiente formulario, segun al nivel de la institucion
educativa (inicial, primaria, secundaria).

Gestion de Documentos

Nombre:

Archivo:

Seleccionar archivo | Ningun arch...leccionado

Comentario:

&

(g ] v

13



Modulo Repositorio: Manual de Director @

De la imagen anterior, los datos a guardar son:
1 Nombre: El nombre del registro.
1 Archivo: Archivo de la institucion el cual se registrara.

1 Comentario: Si se tiene alguna observacion o comentario sobre el archivo del
plan anual, se guardara en esta caja de texto.

1 Limpiar: Borrara todos los datos anteriores mencionados.

1 Guardar: Guardara en un registro el archivo de la unidad con los respectivos
datos que ingrese.

ELIMINAR Y EDITAR (INICIAL, PRIMARIA, SECUNDARIA):

Como se muestra en el listado, tendremos la opcion de eliminar, editar entre otros:

Documentos Institucionales

Nombre Peso  Formato Registrado Opciones
plan curricular institucional 109-kb B pdf 2020-03-12 16:03:03 E E En

archivo 1 20-kb  Mdocx 2020-03-12 16:03:25 E ﬁ E n

1 a : Nos mostrara el comentario o la observacion que realizo al registro.
1 E: Al realizar click a este icono, nos descarga el documento.

1 u : Este icono nos sirve para eliminar el registro.

1 E: Con este botdén podremos editar los datos del registro, debe de realizar click en
este icono, una vez realizado click nos mostrara los datos cargados en el formulario
como se muestra a continuacion.

14



